
 

 

 

 

 

 

 

多くの方が利用している表計算ソフト、エクセルにはさまざまな処理をするた

めの関数が用意されています。本講習では実際によく使われる関数や知ってい

ると便利な関数を各種表作成の演習を通して学んでいきます。 

実 施 日 時  平成２９年２月１４日（火）、１５日（水） ９：００～１７：００ 
あ 

 

 各種表の作成を通して関数の使い方を学びます。 

 ・条件によって処理を変える（ＩＦ関数） 

 ・顧客名や商品名を表示させる（ＶＬＯＯＫＵＰ関数、ＨＬＯＯＫＵＰ関数） 

 ・商品別の合計を求める（ＳＵＭＩＦ関数、ＳＵＭＩＦＳ関数） 

 ・型番等の文字列を仕訳する（ＬＥＦＴ関数、ＭＩＤ関数、ＲＩＧＨＴ関数） 

 ・基準となる数値の倍数で処理する（ＦＬＯＯＲ関数、ＣＥＩＬＩＮＧ関数） 等 

 ※上記は一例 主 な 内 容 
 

対 象 者  パソコンの基本操作（文字入力、マウス操作）ができる方 
 

定 員  １０名 
 

受 講 料  会員 ６，０００円  一般 ８，０００円 
 

申 込 方 法  「受講申込書」を記入の上、ファックスして下さい。 
 

申 込 締 切  ２月８日（水） ※申し込みが定員に達し次第締め切りとなります。 
 

 

 ・受講料は受講初日に徴収します。当日は「受講申込書」の原本をお持ち下さい。 

 ・事業所派遣の方は「雇用保険被保険者資格取得等確認通知書」の写しが必要です。 

 ・受講者が少数の場合、中止となることがありますので予めご了承願います。 

 ・申込締切日を過ぎてからのキャンセルは受講料を全額いただきます。 そ の 他 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 職業訓練法人一関職業訓練協会 
   （ 一 関 市 職 業 訓 練 セ ン タ ー ） 

    ＣＳ技能評価試験認定施設 
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 TEL：0191-31-7030 FAX：0191-31-7060 

 【URL】 http://ichikun.jp/ 

お問い合わせ・お申し込みは 


